
Wir suchen Sie als Persönlichkeit zur Verstärkung unsers Teams. 
 
JOBAGENTUR BACHMANN stellt seit vielen Jahren verschiedensten renommierten 
Unternehmen Fach- und Führungskräften im Rahmen der Personalvermittlung 
und Personaldienstleistung zur Verfügung. 
 
Wenn Sie es als Herausforderung sehen, in der Zukunftsbranche 
Personaldienstleistung aktiv mitzuwirken, dann suchen wir Sie als 
 

Qualitätsmanagement-Beauftragte/r –  
       Personalwesen 

 
Ihre Herausforderung 
 

 Aufbau und  Pflege des QM – Systems sowie stetige Effizienzsteigerung 
 Einleitung und Überwachung von Qualitätsprozessen 
 Planung, Einführung, Kontrolle und Optimierung des QM – Systems 

gemäß DIN EN ISO 9001 : 2008 
 Pflege der Personal- und Zeitdaten im Zeitwirtschaftssystem 
 Sachbearbeitung für das Personalmanagement 

 
 
Unsere Erwartungen an Sie 
 

 Kaufmännische Ausbildung / Studium Betriebswirtschaft / 
Personalwirtschaft 

 Berufserfahrung im QM  - Bereich Personalwesen wünschenswert 
 Sehr gute Kenntnisse einschlägiger Normen und Standards im QM 
 fundierte Kenntnisse im Personalwesen – Arbeits-, Lohnbuchhaltung- 

und Sozialversicherungsrecht 
 sicherer Umgang mit MS - Office 
 sicheres Auftreten und Kommunikationsstärke 
 Zielorientierung und Durchsetzungsstärke 
 Planungs- und Organisationsgeschick sowie Analysefähigkeit 
 Team- und Motivationsstärke 
 sorgfältige, gewissenhafte und selbständige Arbeitsweise 
 zuverlässig, vertrauenswürdig, loyal, verschwiegen, Menschenkenntnis, 

verantwortungsbewusst, teamfähig, flexibel und belastbar 
 
Erfolg ist kein Zufall. Gute Teamarbeit, offene Kommunikation und Ausrichtung 
auf den Kundennutzen prägen unsere Innovationskraft.  
Unser Team zählt auf Sie. 
 
Sie fühlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf die Zusendung Ihrer 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen  an Frau Mechthild Anhalt oder per Mail 
an: ma@jobagentur-bachmann.de 
 
 

 
Rudolf – Diesel – Straße 5 
37308 Heilbad Heiligenstadt 

       www.jobagentur-bachmann.de 


